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ÚVOD – VŠEOBECNÉ INFORMACE

MÍSTO KONÁNÍ VELETRHU


Výstaviště Praha Holešovice

TERMÍN KONÁNÍ VELETRHU
 

23. - 26. 5. 2024
OTEVÍRACÍ HODINY PRO VEŘEJNOST:

23. - 25. 5. 930–1900 hod.

24. 5. doprovodný program mimo haly do 2100 hod.
26. 5. 930–1600 hod.
VSTUPNÉ PRO VEŘEJNOST

150 Kč (jednodenní vstupné)

100 Kč (jednotné vstupné – neděle 26. 5.), bez nároku na další slevy
100 Kč (jednodenní vstupné pro děti 6–18 let, držitelé průkazů ZTP, studenty a důchodce od 65 let)

120 Kč (zvýhodněné jednodenní vstupné výměnné poukazy pro vystavovatele 23. –25. 5.)
350 Kč (vstupenka na 4 dny)

zdarma děti do 6 let, držitelé průkazů ZTP/P s doprovodem (1 osoba)
školní skupiny (ZŠ, SŠ) 50 Kč jednodenní vstupné na žáka, pedagogický doprovod 100 Kč – 
v pokladně je nutné odevzdat školou potvrzený počet žáků (název školy, kontakt, počet žáků číslem, razítko školy)

ORGANIZAČNÍ TÝM
	Radovan Auer
výkonný ředitel




tel.: 602 255 546, 224 498 234
 (od úterý 21. 5. do neděle 26. 5. pouze mobilní telefon nebo INFO stánek)
e-mail: radovan.auer@svetknihy.cz

	Zuzana Malina Černohousová
festivalový program, web Svět knihy
Katalog festivalového programu
tel.: 775 269 171, 224 498 464
 (od úterý 21. 5. do neděle 26. 5. pouze mobilní telefon)
e-mail: zuzana.cernohousova@svetknihy.cz


	Andrea Tachecí

registrace a služby pro vystavovatele, 
odborná veřejnost, fakturace

tel.: 602 590 888, 224 498 236
 (od úterý 21. 5. do neděle 26. 5. pouze mobilní telefon nebo INFO stánek)
e-mail: info@svetknihy.cz,
andrea.tacheci@svetknihy.cz


	Jana Chalupová 

propagace a PR, Tiskové středisko, 

web Svět knihy, partneři
tel.: 603 439 943, 224 498 464
 (od úterý 21. 5. do neděle 26. 5.  pouze mobilní telefon nebo Tiskové středisko)
e-mail: jana.chalupova@svetknihy.cz

	Michaela Mecerová 

registrace a služby pro vystavovatele, Katalog vystavovatelů, fakturace, technická realizace, 

stavba a vybavení stánků

tel.: 602 339 071

(od pondělí 20. 5. do neděle 26. 5. pouze mobilní telefon, 
e-mail: michaela.mecerova@svetknihy.cz

	Guillaume Basset
dramaturg festivalového programu

tel.: 777 569 725, 224 498 234
(od úterý 21. 5. do neděle 26. 5.  pouze mobilní telefon, 
e-mail: g.basset@svetknihy.cz



DŮLEŽITÉ INFORMACE OD A DO Z
DEMONTÁŽ
Balení zboží a likvidační práce nesmí začít před oficiálním koncem veletrhu – v neděli

26. 5. 1600 hod. – a musí být dokončeny

do 800 hod. v pondělí 27. 5.         

Vystavované exponáty je nutné odvézt ihned po skončení veletrhu (26. 5. od 1600 do 1800).

Organizátoři neručí za jakékoli ztráty.

DISTRIBUCE REKLAMNÍCH MATERIÁLŮ 

V areálu Výstaviště Praha je zakázáno distribuovat reklamní materiály bez svolení organizátorů. V případě zájmu o tento druh reklamy využijte naši Nabídku prezentace. V průběhu veletrhu, kontaktujte prosím službu na INFO stánku u hlavního vchodu, případně 602 590 888 – Andrea Tachecí.
ELEKTRICKÁ ENERGIE A ELEKTROREVIZE

Vystavovatelé, kteří si objednali stavbu stánku u organizátora, si v případě zájmu zároveň již objednali přípojku elektrické energie a nemusí ji tedy objednávat prostřednictvím Objednávkového formuláře.
Pro vystavovatele s vlastním zajištěním expozice platí povinnost objednat si prostřednictvím Objednávkového formuláře přívod elektrické energie na příslušný příkon.

Všichni vystavovatelé jsou povinni objednat elektrorevizi expozice (viz Objednávkový formulář).

Elektrická síť se spouští 1 hodinu před otevřením veletrhu a vypíná se půl hodiny po uzavření veletrhu.
K objednávce chladničky je nutné objednat zvláštní 24hodinovou přípojku, která smí být používána výhradně k připojení chladniček. 

Seznam elektrospotřebičů
a orientační příkony
kávovar



0,7 kW


TV + video


0,5 kW

vařič



2,0 kW

halogenový reflektor

0,5 kW
boiler, průtokový ohřívač vody
2,5 kW


varná konvice


2,2 kW

teplovzdušný ventilátor

0,3 kW


zvuková aparatura


0,5 kW

světla (1 ks)


0,1 kW


počítač



0,2 kW
FESTIVALOVÝ PROGRAM
Návštěvníci veletrhu obdrží Katalog festivalového programu. Uvedení Vašeho programu v katalogu je zdarma. 

HOSTESKY

Pokud máte o tuto službu zájem, kontaktujte nás prosím s dostatečným předstihem, abychom ji byli schopni zajistit – 
Andrea Tachecí, 602 590 888, andrea.tacheci@svetknihy.cz.
INFO STÁNKY
INFO stánky jsou k dispozici po celý průběh veletrhu během otevíracích hodin pro vystavovatele v blízkosti hlavního vchodu a vchodu od parkoviště. 
Viz mapka na webových stránkách veletrhu.
INTERNET

Pokud máte zájem o internetovou přípojku na stánku, objednejte si ji prostřednictvím Objednávkového formuláře. K dispozici je bezdrátová síť i kabelové připojení. Vystavovatelé mají rovněž možnost využít počítač s internetem v Tiskovém středisku.
INZERCE – PREZENTACE
Nabízíme Vám možnost inzerce v propagačních materiálech 29. ročníku mezinárodního knižního veletrhu a literárního festivalu Svět knihy Praha 2024. Zároveň nabízíme možnost prezentace Vaší firmy přímo na veletrhu, internetových stránkách www.svetknihy.cz nebo veletržních číslech Knižních novinek. Vše o inzerci se dozvíte v nabídce prezentace nebo na emailu info@svetknihy.cz.
KATALOG FESTIVALOVÉHO PROGRAMU
Každý vystavovatel obdrží jeden výtisk katalogu při registraci. Další katalogy jsou zdarma k dispozici v INFO stáncích či u pokladen. Katalog je před veletrhem distribuován do knihkupectví a dalších míst v celé České republice. Katalog má i internetovou verzi.
KATALOG VYSTAVOVATELŮ

Katalog vystavovatelů je v elektronické verzi na USB flash. Dostupný je rovněž na webových stránkách www.svetknihy.cz - každý vystavovatel obdrží jeden nosič s katalogem zdarma při registraci. Další je možné získat v INFO stánku u hlavního vchodu. 

KOPÍROVACÍ SLUŽBY

Kopírovací služby budou k dispozici během otevíracích hodin veletrhu v Tiskovém středisku.
MONTÁŽ STÁNKŮ A MONTÁŽNÍ PRŮKAZY

	Montáž
	pondělí      20. 5.
	  800–2300

	
	úterý          21. 5.
	  800–2300

	
	středa        22. 5.
	  800–2100

	
	čtvrtek       23. 5.
	  800– 930

	Demontáž
	neděle       26. 5. 

pondělí      27. 5.
	1800–2400
  000–  800


Nezapomeňte objednat montážní průkazy pro pracovníky externí firmy zajišťující stavbu Vašeho stánku. Objednávku montážních průkazů nám mohou poslat přímo stavební firmy (viz Objednávkový formulář).

NÁVOZ EXPONÁTŮ

Z organizačních důvodů není možné, aby v prostorách Výstaviště Praha byly používány jiné mechanizační prostředky než ty, kterými disponuje spediční služba pověřená organizátory veletrhu. Vjezd jakýchkoliv vozidel do výstavních prostor je přísně zakázán.
OBČERSTVENÍ A RESTAURACE 

Možnost využití rychlých občerstvení, kaváren a restaurace v prostorách Výstaviště. Nově: nabídka obědů za zvýhodněnou cenu pro vystavovatele v Restauraci Pražan (Kolkovna).
Organizátor veletrhu nezodpovídá za kvalitu jídla a restaurace.
OBCHODNÍ CENTRUM – 

Central and East European Book Market
Nabídka rezervace jednacího místa – předem na info@svetknihy.cz, případně na místě po dohodě s pracovníkem Obchodního centra.

Obchodní centrum je umístěno v prostorách pavilonu Bohemia – horní část areálu v blízkosti Levého křídla Průmyslového paláce).
Rezervace jednacího místa je možná i v Tiskovém středisku (pavilon blízko hlavního vchodu)
OBJEDNÁVKOVÉ FORMULÁŘE

Objednávkové formuláře slouží k objednání doplňkových služeb a jsou zasílány spolu s Organizačními pokyny každému vystavovateli, oba dokumenty najdete i v zóně pro registrované vystavovatele. Přihlašovací údaje – e-mail: veletrh@svetknihy.cz, heslo: SKPraha2024.V případě potřeby kontaktujte produkci veletrhu (info@svetknihy.cz). Uzávěrka objednávek je 31. 3. 2024.
ODVOZ EXPONÁTŮ

Vystavované exponáty je nutné odvézt ihned po skončení veletrhu (26. 5. od 1600 do 1800). Odvoz exponátů před koncem otevírací doby není povolen! 

Doporučujeme vystavovatelům, aby v neděli po 1600 neopouštěli své stánky, dokud tam bude jejich zboží.
Organizátoři neručí za jakékoli ztráty.
OTEVÍRACÍ HODINY PRO VYSTAVOVATELE

	Montáž stánků
	pondělí   20. 5.
	800–2300

	
	úterý       21. 5.
	800–2300

	
	středa     22. 5.
	800–2100

	Registrace 

a návoz exponátů
	středa     22. 5.
	800–2100

	
	čtvrtek    23. 5.
	     800 –  930

	Otevírací hodiny pro vystavo-vatele
	čtvrtek    23. 5.
	800–1930

	
	pátek      24. 5.
	830–1930

	
	sobota    25. 5.
	830–1930

	
	neděle    26. 5.
	      830–1600

	Odvoz exponátů
	neděle   26. 5.
	   1600 - 1800

	Demontáž
	neděle 26. 5. 1800 - 2400 pondělí 27. 5. 000 -   800


Programové sály a venkovní prostory – pátek 24. 5. prodloužena otevírací doba do 2100.
Upozorňujeme vystavovatele, že z provozních a bezpečnostních důvodů nelze umožnit vstup do hal a pavilonů mimo tyto otevírací hodiny a je nutné je striktně dodržovat.

PARKOVÁNÍ

Bez parkovací karty zakoupené u organizátora veletrhu není možné dlouhodobé stání mimo placená parkoviště v areálu Výstaviště Praha.  Parkovací pokyny s plánky parkovacích míst budou zaslány v samostatné zprávě před veletrhem.
PARKOVACÍ KARTA

Parkovací karta zakoupená u organizátora umožňuje majiteli neomezený vjezd a výjezd po dobu platnosti karty a celodenní parkování na vyhrazeném parkovišti. Nájezd vozů přímo k halám (včetně doplňování zboží) je možný pouze mimo otevírací hodiny pro veřejnost z důvodu bezpečnosti návštěvníků.
Parkovací karty si můžete objednat prostřednictvím Objednávkového formuláře. 

Je nezbytné, aby po celou dobu parkování byla karta s vyplněnými údaji umístěna v autě na viditelném místě! V opačném případě by mohlo dojít k odtažení vozidla. Pokyny pro vjezd, výjezd a parkování platné v areálu Výstaviště jsou samostatným dokumentem, který obdrží vystavovatelé emailem. Prosím věnujte jim pozornost, 
POJIŠTĚNÍ VYSTAVENÉHO ZBOŽÍ A VYBAVENÍ STÁNKU

Pojistit majetek bude možné v INFO stánku u hlavního vchodu, ve středu 22. 5. od 1200 do 1800 a ve čtvrtek 23. 5. od 800 do 1200 hod.    

Pojišťovací agent: pan Petr Urban (Generali Česká pojišťovna a.s.), tel: 603 809 729



(Ctrl)+kliknutí nebo klepnutí pro přechod na odkaz" 
petr.urban@generaliceska.cz

Vystavovatelé mají možnost sjednat si podmínky pojištění s předstihem, přičemž podpis a platba samotné pojistky se může uskutečnit až přímo na místě.
PROVOZOVATEL AREÁLU VÝSTAVIŠTĚ
Výstaviště Praha, a. s.
Areál Výstaviště 67,170 05 Praha 7 
tel.: 724 183 017 

e-mail: Vaclava.Sarikova@navystavisti.cz 
REGISTRACE VYSTAVOVATELŮ 
Žádáme vystavovatele, aby se neprodleně po příjezdu zaregistrovali v INFO stánku u hlavního vchodu. Při registraci obdrží každý vystavovatel Katalog vystavovatelů, Katalog festivalového programu a pozvánku na zahajovací večer (včetně doobjednaných). Vystavovatelé dostanou výše zmíněné materiály i pro své spoluvystavovatele.

Pokud vystavovatel neuhradil faktury podle uzavřené smlouvy, není oprávněn k účasti na veletrhu!
REKLAMACE 

Případné reklamace předejte organizátorům na INFO stánku u hlavního vchodu v písemné formě.  

Podávání reklamací je možné nejpozději
48 hodin po ukončení akce – na pozdější reklamace nemůžeme brát zřetel.

SPEDIČNÍ A MANIPULAČNÍ SLUŽBY

Pokud čeští vystavovatelé budou vystavovat zboží dovezené ze států mimo Evropskou unii, je nutné zásilku celně odbavit. V případě zájmu o spedici, i po České republice, kontaktujte firmu SCHENKER spol. s r.o., která byla organizátory tímto pověřena:

DB Schenker Česká republika
kontaktní osoba: Martin Uličný

mobil: 724 067 382

e-mail: martin.ulicny@dbschenker.com
www.dbschenker.com
STAVBA STÁNKU

Veškeré objednávky na stavbu stánku přijímá organizátor veletrhu Svět knihy, s.r.o.
kontaktní osoba: Michaela Mecerová, tel: 602 339 071, michaela.mecerova@svetknihy.cz

V době konání veletrhu od pondělí 20. 5. do neděle 26. 5. – v kanceláři realizační firmy, tel.: 602 339 071.  

TISKOVÉ STŘEDISKO

Služby Tiskového střediska pro novináře, po celou dobu veletrhu. Aktuální dění na veletrhu bude pravidelně zveřejňováno na našem blogu a na sociálních sítích. V případě, že budete mít zájem o sladění Vašich propagačních aktivit s našimi, kontaktujte nás v dostatečném předstihu, řadu aktivit, včetně správy sociálních sítí, zajišťujeme prostřednictvím externí agentury.
Kontaktní osoba: Mgr. Jana Chalupová (jana.chalupova@svetknihy.cz, 603 439 943).
TLUMOČENÍ

V případě, že byste měli zájem o tlumočení pořadu, autorského čtení či obchodního jednání na veletrhu, prosím kontaktujte nás s dostatečným předstihem, aby bylo možné tuto službu zajistit v odpovídající kvalitě.
Andrea Tachecí – 602 590 888, andrea.tacheci@svetknihy.cz.
ÚKLID     

Úklid uvnitř expozic není automatický. Pokud máte o tuto službu zájem, je nutné si úklid předem objednat (viz Objednávkový formulář). Úklid bude prováděn většinou v době, kdy jsou výstavní prostory uzavřeny. Je proto nutné, abyste večer vyndali z uzavřených prostor stánku všechny odpadky a ráno umožnili úklidové službě vstup do těchto prostor.

Pokud by Váš stánek nebyl uklizen, nebo byste nebyli s úklidem spokojeni, informujte neprodleně organizátory v INFO stánku u hlavního vchodu.

ÚSCHOVNA BALICÍHO MATERIÁLU  

Úschovna balicího materiálu přístupná pouze po domluvě a v doprovodu člena organizačního týmu – kontakt v INFO stánku u hlavního vchodu.!
VJEZD DO AREÁLU VÝSTAVIŠTĚ

Podmínky pro vjezd, výjezd a parkování vozidel během montáže, konání veletrhu i demontáže budou oznámeny formou samostatného dokumentu, který obdrží vystavovatelé e-mailem.

Informace budou též k dispozici na www.svetknihy.cz v zóně pro registrované vystavovatele. 
Vjezd do areálu Výstaviště se řídí podmínkami provozovatele Výstaviště společnosti Výstaviště Praha, a. s. a organizátor knižního veletrhu nemá možnost tuto skutečnost ovlivnit.

VLASTNÍ ZAJIŠTĚNÍ EXPOZICE

Vystavovatelé, kteří si neobjednali stavbu stánku, ale pouze výstavní plochu, jsou povinni zajistit obvodové stěny stánku. 

Elektrickou energii, internet, telefonní linku či přívod vody je možné objednat prostřednictvím Objednávkového formuláře. Do přiloženého plánku zakreslete vnější rozměry stánku, přípojku elektrické energie, vody, zásuvky, bodová světla, telefonní nebo faxové přípojky apod.  

Nezapomeňte objednat montážní průkazy pro pracovníky externí firmy zajišťující stavbu Vašeho stánku. Objednávku montážních průkazů nám mohou poslat přímo stavební firmy (viz Objednávkový formulář).

Z důvodu technické revize stánků organizátorem veletrhu musí být přípravy expozice ukončeny nejpozději 22. 5. v 1800 hod., a to včetně veškerého vybavení.

Pokud by některá expozice neodpovídala předpisům, je vystavovatel povinen ji na vlastní náklady a riziko částečně nebo zcela rozebrat.

Vystavovatelé, kterým nezajišťuje stavbu stánku organizátor, se musí řídit pokyny pronajímatele, které jim budou zaslány.

VYBAVENÍ STÁNKU

Vystavovatelé, kteří si objednali stavbu stánku u organizátora, si v případě zájmu zároveň již objednali i vybavení stánku. 
V případě dalších doobjednávek je třeba kontaktovat Michaelu Mecerovou:

michaela.mecerova@svetknihy.cz,
tel.: 602 339 071.
VODA A ODPAD   

Zprovozňování vodovodních přípojek bude možné až po napojení všech kuchyněk – bude tedy probíhat v průběhu odpoledne posledního dne montáže (22. 5.). 

Vystavovatelé s vlastní realizací expozice by ve vlastním zájmu neměli zapomenout na zakreslení přípojky vody do plánku stavby stánku.
VSTUPENKY ZA ZVÝHODNĚNOU CENU 

Každý vystavovatel obdrží zdarma
10 jednodenních čestných pozvánek 

(vstup v otevírací době pro veřejnost) pro své partnery. Čestné pozvánky je třeba vyměnit za identifikační pásky u vchodu do areálu (část označená Výměna čestných pozvánek a online vstupenek). Upozorněte, prosím, své hosty, že u pokladen se čestné pozvánky nevyměňují.  Pokud byste měli zájem o více vstupenek pro své klienty, zaměstnance či hosty, je možné objednat vstupenky za zvýhodněnou cenu (viz Objednávkový formulář).

 120 Kč (23.- 25. 5.) (běžná cena 150 Kč) 
 100 Kč (26. 5.) (bez slevy)
VÝMĚNNÉ POUKAZY ZA ZVÝHODNĚNOU CENU

Pokud předem nevíte, kolik vstupenek budete pro své klienty, zaměstnance, partnery či hosty potřebovat, doporučujeme Vám objednat výměnné poukazy na vstupenku. Výměnné poukazy Vám zašleme zdarma poštou před veletrhem. Po skončení veletrhu Vám budeme fakturovat pouze ty poukazy, jež budou potvrzeny Vaším razítkem a za které si návštěvníci u pokladny vyměnili vstupenky. Pokladna nebude přijímat neoznačené poukazy (viz Objednávkový formulář).

  120 Kč (23.- 25. 5.) (běžná cena 150 Kč)

  100 Kč (26. 5.) (bez slevy)
VYSTAVOVATELSKÉ PRŮKAZY         

Vystavovatelský průkaz je platný od středy 

22. 5. do neděle 26. 5. Před zahájením veletrhu obdrží každý vystavovatel bezplatně poštou vystavovatelské průkazy, jejichž množství odpovídá velikosti objednané plochy:

2-6 m2 / 2 ks

7-19 m2 / 4 ks

20-50 m2 / 6 ks

nad 50 m2 / 10 ks 
Další vystavovatelské průkazy si můžete přiobjednat (viz Objednávkový formulář).
WEBOVÉ STRÁNKY 
Veškeré informace k veletrhu včetně kompletního programu a databáze vystavovatelů najdete na stránkách veletrhu.
ZAHAJOVACÍ VEČER
Zahajovací večer se koná ve čtvrtek
23. 5. 2023 od 2000 do 2300 hod. v prostorách Výstaviště Praha – Restaurace Pražan (Kolkovna) a Pavilon Bohemia. V prostorách Gauče Na Výstavišti bude zároveň od 20:30 probíhat koncert skupiny Kafka Band. Vstup na koncert je na základě předložení vstupenky na zahajovací večer, další vstupenky lze dokoupit.  Při registraci na veletrhu (v INFO stánku u hlavního vchodu) obdrží každý vystavovatel jednu pozvánku na večer zdarma, tuto pozvánku není nutné objednávat. Vystavovatelé, jejichž objednaná plocha je větší než 50 m², dostanou dvě pozvánky. Vystavovatelé dostanou pozvánku i pro své nahlášené spoluvystavovatele, za které uhradili registrační poplatek. Další pozvánky je možné objednat (viz Objednávkový formulář). 
-------------------------------------------------------------------------

Z A H Á J E N Í   V E L E T R H U

Slavnostní zahájení veletrhu proběhne ve čtvrtek 23. 5. 2023 v 1100 hod.
 V Sále Franze Kafky (tribuna Křižíkova pavilonu D)
dále následuje 

Otevření stánku čestného hosta 
 Das Buch – německojazyčná literatura
Křižíkův pavilon B, číslo stánku KB200
Srdečně zveme všechny vystavovatele.
Váš organizační tým
1

